
Assistant(e) 
communication

Les missions principales

Etre le relais interne avec les équipes commerciales : collecter des listes 
produits, relances, distribution et des bons à tirer 

Demande des échantillons auprès des fournisseurs 
et saisie des informations dans le système informatique

S'assurer du bon acheminement des prospectus, affiches et PLV nationaux 
et régionaux

Participer aux missions quotidiennes du service 

Les compétences

Qualités relationnelles et rédactionnelles
Réactivité et sens de l’initiative
Maîtrise des éléments bureautiques

La formation

Formation de niveau Bac +2 et/ou une expérience significative souhaitée
dans le domaine

Assistant(e)
Marketing 

Les missions principales

Réaliser et mettre à jour les documents marketing 
pour les magasins et le service commercial

Réaliser les dossiers marketing répondant 
à des problématiques ponctuelles 

En relation avec les différents services, s’assurer de la pertinence 
des données travaillées sur les supports d’analyse

Participer à l’élaboration et à l’analyse des divers 
dossiers marketing

Les compétences clés

Polyvalence et adaptabilité
Esprit d'analyse et de synthèse
Aisance à manipuler les chiffres et les données

La formation

Formation de niveau Bac +2 et/ou une expérience significative 
souhaitée dans le domaine


